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1. OBIIME ITOJIOKEHUA

1.1. Hacrosmee IlonoxeHue omnpeaensieT OCHOBHbIE 3aJayd, (QYHKUWH, TpaBa U
OTBETCTBEHHOCTb COTPYAHHMKOB apXHBa YTpaBJICHHsI OpraHu3aluy yuyeOHOro mnpouecca ABTOHOMHOM
HEKOMMEPUYECKOW OpraHU3allMi BBICIIETO0 00pa3oBaHUS «YHUBEPCUTET MHUPOBBIX ITUBUIU3ALIMI)
(manee — AHO BO «YMIL» unu YHuBepcurer).

1.2. B cBo€l neATeIbHOCTH apXUB PYKOBOJCTBYETCS:

- denepanpHbiM 3aKkOHOM OT 29.12.212 Ne 273-®3 «0O6 o6pa3zoBanun B Poccuiickoii
Denepaunun»;

- ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 No 125-®3 «0O06 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit
denepauuny;

- METOJIMYECKUMH peKoMeHaanusMu denepaabHOro apXUBHOIO areHTcTBa (fnanee — Pocapxus);

- ¢penepanbHbIMU 3aK0HaMU Poccuiickoit denepanuu;

- YcraBom AHO BO «YMI»;

- IpUKa3aMH U pactopsbkeHUussMHU Pektopa YHuBepcureTa;

- IpYTUMHU JIOKAJIbHBIMU aKTaMH Y HUBEPCUTETA;

- HactosiuM [lonoxxeHueM.

1.3. ApxuB co3aeTcs ¥ JUKBUIUPYETCS npuka3zoMm Pektopa.

1.4. ApxuB sBIS€TCA DJIEMEHTOM CTPYKTYpPHOTO MOApAa3AelieHUs] YTpaBi€HUsT OpraHU3aluu
y4e0HOro mpolecca U IMOAUYMHAETCS HEMOCPEACTBEHHO DPYKOBOAMUTENI YIPABIEHUS OpraHU3aluu
y4eOHOro Inporecca.

1.5. ApxuB BO3IJIaBIISIET apXHUBAPUYC, KOTOPBIA Ha3HAYaeTCs Ha JOHKHOCTh M OCBOOOXK/1aeTCs OT
JNOJKHOCTH TpUKa3oM PekTopa MO MpeACTaBIEHUI0 PYKOBOAMUTENS YIpaBICHHUS OpraHU3alUuu
y4eOHOTr0 mporiecca.

B mepuwon BpeMeHHOro OTCYTCTBHSI apXuWBapuyca €ro OOs3aHHOCTH BBINOJNHSIET JIUILIO,
Ha3HaYeHHOE TpUKa3oM PekTopa NO NPEACTaBICHUIO PYKOBOAMTENS YTpaBICHHsS OpraHU3aluu
y4eOHOT0 Iporecca.

1.6. JlesTenbHOCTh apXuBapUyca OCYIIECTBIISIETCS HA OCHOBE TEKYIIETO IUIAHUPOBAHUSA,
MePCOHATBHON OTBETCTBEHHOCTH 33 MCIIOJTHEHHE BO3JIOXKCHHBIX HA HETO JOJHKHOCTHBIX 00sS3aHHOCTEH
Y OT/ICIIbHBIX MIOPYUYECHUN PYKOBOIUTEIIS.

1.8. H3meHenuss u [OmoJHEHHUS K HacrosuieMy [loJIOKEHUIO  COTJIACOBBIBAIOTCS €
pykoBoauTesneM YTpaBieHHs OpraHu3aluu ydeOHoro mporecca W BHocATca B [lonoxeHue Ha
OCHOBaHMM Ipuka3a Pexropa.

2. COCTAB JIOKYMEHTOB APXUBA

2.1. ApxuB XpaHMUT:

- 3aKOHYEHHBIC JEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XpaHEHUs, 00pa3oBaBIINeCsS B
NeSITeIbHOCTH CTPYKTYPHBIX TOpa3IelIeHI Y HUBEPCUTETA;

- JIOKyMEeHTBI BpPEMEHHOTO (CBBIIIE S5 JIET) CpPOKa XpaHECHHs, HEOOXOAMMBIC B JAIbHEHINICH
NeSITeIbHOCTH Y HUBEPCUTETA;

Jlena BpeMEHHOTO XpaHEHHUs CO CPOKaMHU XpaHEHUs A0 5 JIeT mepeaave B apXuB HE MOIJIEKAT.
VYka3aHHble JOKYMEHTBI JOJKHBI XPAHUTHCS B CTPYKTYPHBIX MOJpA3elieHUsX YHUBEPCUTETA U IO
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HUCTEUYECHUU CPOKOB XPAHEHMS IOJIEKAT CAAUY€E B apXUB;
- JInuHbIe 1€71a OTYUCIIEHHBIX CTYICHTOB;
- BeimyckHbie kBamMpHUKAITMOHHBIE (JUIIOMHBIE) pa0OThI CTYACHTOB C TUCKOM;
- JIOKyME@HTBI IO TUYHOMY COCTaBY (KaJpOBbIE JOKYMEHTHI).

3. OCHOBHBIE 3ATAYU APXUBA

3.1. OCHOBHBIMU 3ala4aMu apXUBa SIBISIOTCS:

- IPUEM APXUBHBIX JOKYMEHTOB OT CTPYKTYPHBIX MOJApa3eIeHUl Y HUBEPCUTETA;

- obecreueHHe ydeTa AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB, UX COXPAaHHOCTH, YMOPSAOYCHHUS U
HCIIOJIB30BAaHUS.

4. DYHKIIUU APXHUBA

4.1. ns pemeHusa 3agad, yKa3aHHbIX B 4. 2 Hacrosmero llonoxeHus, OTAET BBITOJHSIET
cnenyromue GyHKIUU:

4.1.1. Ilpuem  OT  CTPYKTYpHBIX  MOAPA3ACICHUA  YHHUBEPCUTETA  3aKOHUYECHHBIX
JIEJIONPOU3BOJICTBOM U YHOPSAOUYECHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIIKE JOKYMEHTOB CTPOTO MO ONUCH U
akty npuema-nepeaauu (Ilpunoxenus 1 u 2).

4.1.2. CocraBiieHUEe U BEICHUE MOCTEIUIAXKHBIX TONOTPahUIECKUX yKazaTeleH.

4.1.3. Begenue yuyera NpUHSTHIX B apXUB e U JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TPeOOBAHUIMH,
YCTaHOBJICHHBIMH 3aKOHO/IATEILCTBOM 00 apxuBHOM jeine B Poccuiickoit denepanuu.

4.1.4. Opranuzanus 1 OCyILECTBIECHUE UCTOJIb30BaHMS JOKYMEHTOB:

-MHQOPMUpPOBAHUE PYKOBOJACTBA U pPAOOTHUKOB YHHMBEPCUTETa O COCTaBe, COJEPKAHUU
JIOKYMEHTOB;

-BblJIaya B YCTAHOBJIICHHOM TOpSAJKE JAeN, JOKYMEHTOB WM KOMUI JOKYMEHTOB B IEJISIX
ciry)keOHOT0, 00pa30BaTEIHHOTO U HAYYHOT'O UCTIONB30BAHUS;

-BEJICHUE yueTa UCIOJIb30BaHUS IOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B apXUBE.

4.1.5. Beigaua cTyJeHTaM OpUTHHAJIOB JOKYMEHTOB O TPEbIyIeM 00pa30BaHHUH:

- BbIJIaya OpUTHHAJA JIOKYMEHTa, XPaHSIIErocs B JIMYHOM feiie (J0 BOCTpeOOBaHMs), B CBSI3H C
OKOHYaHHEM Y HUBEPCUTETA, OTUYUCICHUEM U3 Y HUBEPCUTETA.

4.1.6. OxazaHue METOAUYECKOM M MPAKTUYECKOW MOMOIIM CTPYKTYPHBIM MOApPa3ICICHUIM
YHuBepcurera B paboTe ¢ JOKyMEHTaMH.

4.1.7. Yuactue B pa3pab0oTKe HOPMATUBHBIX U METOAMYECKHUX JTIOKYMEHTOB TI0 apXUBHOMY M€y
U JOKYMEHTAI[HOHHOMY 00€CIEYEeHUIO YIIPaBICHUSI.

4.1.8. IlpoBeneHue MHBEHTApU3ALMH JOKYMEHTOB. MHUIMUMpOBaHUE MPOUEAYPHl CIHUCAHUS
JIOKYMEHTOB.

5.TIPABA U OTBETCTBEHHOCTDb APXHUBA

5.1. Jlna BBIMOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX 337a4 U (PYHKIUMH apXwB (B JHUIE apXUBapuyca) UMEeT
CleyrolIne mpasa:
- 1aBaTh Pa3bsICHEHUSI, PEKOMEH/IAIIMU 110 BOMPOCAM, BXOAIIUM B KOMIIETECHIINIO apXUBa;
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- 3ampaluBaTh JMYHO MH(YOPMAIMIO M JTOKYMEHTHI, HEOOXOAMMBIC AJsS BHIOTHEHHS 3adad
apXuBa;

- 3HAKOMHUTbCS C TMPOEKTAMH PEHICHUH PYKOBOACTBA YHHMBEPCHUTETA, 3aTparuBalOlIUMU
JeSATETbHOCTh apXHUBa;

- BHOCUTb Ha  pacCMOTPEHHME  pPYKOBOJACTBA  YHHMBEPCUTETA  MPEIJIOKEHHS IO
COBEPIIICHCTBOBAHUIO JIEATEILHOCTH apXUBa;

- KOHTPOJHMPOBATh BBIIOJIHEHWE YCTAHOBIIEHHOTO TMOpsAJIKa paboThl C JOKYMEHTaMu
CTPYKTYPHBIX MOJIpa3AeieHul Y HUBEPCUTETA;

- TpeOOBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJpa3Ae/ieHuil Y HUBEpCUTETa CBOCBPEMEHHOM Mepeiauu B apXuB
Y CIIMCAaHMsSI TOKYMEHTOB B YIIOPSIIOYEHHOM COCTOSIHHH.

5.2. ApxuB HeceT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIINUM 3aKOHOAATENLCTBOM PD 1
JOJDKHOCTHBIMA WHCTPYKIUSMHU 32 HAJAJEKaIlee BBIOJHEHHUE (HEBBITIOTHEHUE) OOS3aHHOCTEH,
MPEeAYCMOTPEHHBIX HacTOsIUM [losioxkeHneM, B TOM ducie 3a:

- HECOOITIO/ICHHE yCIIOBHI 00ECTICYCHUSI COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB;

- YTpaTy ¥ HECaHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUTOKEHUE TOKYMEHTOB;

- HapylIeHHe MpaBWJI UCIHOJIb30BAaHUS JTOKYMEHTOB U JIOCTYIA MOJb30BaTeNel K JTOKyMEHTaM,
YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOJATEILCTBOM.

6. BBAUMOJENCTBUE APXUBA C IPYTUMH CTPYKTYPHBIMU
MOJIPA3IEJEHUSIMHA

6.1 Jlns BeimonHeHus (GYyHKUMH W peaju3aluy MpaB, IPEIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
[TonoxxeHnnem, apXuB B3aUMOJEHCTBYET C:

- YrpaBieHueM opraHu3anu yu4eOHOTo mpoliecca;

- YrpaBieHueM MpaBoBOro 00ecredeH s U pa3BUTHUS KaJpOBOT0 MOTEHINAIA;

- OTnenom Kaapos;

- byxranrepuei;

- YnpasneHneM HHPOPMALMOHHOTO Pa3BUTHS IUPPOBON TpaHCPOPMALINY;

- Otnenom uHpopmarmonnsix Texnonoruit (IT-otnen);

- LlenTpoM mnpodeccroHanbHON OPHEHTALMU IIKOJIBHUKOB U COACUCTBUSI TPYAOYCTPOMCTBY
BBIITY CKHUKOB;

- YrpaBiieHHEM HayYHOH MOJMTUKHU U OpTraHU3alUM HAyYHBIX UCCIICIOBAHUN;

- ®akynbTeTaMU/MHCTUTYTAMH Y HUBEPCUTETA;

- UHBIMH CTPYKTYPHBIMHU MOAPA3ACICHUSIMU Y HUBEPCUTETA.



ABTOHOMHAs1 HEKOMMepYeCKas OPraHu3anus BbICIIero 00pa3oBaHus
«YHHBepcuTeT MUPOBBIX HUBHIN3anuii umenn B.B. )Kupunosckoro»
(AHO BO «YMI»)

nepeaavyu JUYHBIX 1€ OTIYUCICHHBIX oﬁyqalomuxm

Onucoh

Ipunoxenne 1

n/n

DUO odyuaromerocs

Hanuuue
OpPUTMHAJIOB
JOKYMEHTOB

Hanpapnenue
00yueHust

®opma 00yuyeHHUs

Cnaga cnenuaauct YOVYII

Ipunsa apxuBapuyc

PUO cnenuagaucra

PUO cnennaancra
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Ipunoxenne 2

AKT npuema-nepeaauu

Hacrosmuii AKT COCTaBJIECH 0 TOM, 4YTO CHemUHAJIUCT q)aKyJILTeTa/I/IHCTHTyTa

DPUO _cnenmajucTa mnepeaana BbIMYCKHble KBAJIM(PUKANUOHHBbIE PA0OTHI HANPABJIEHUS

NMOAr0OTOBKH (Bbimyck 202 r.- 0akanaspsl), a apxuBapuyc ®PHO
CHEeNHAJINCTA MPUHSAJIA B KOJIMYeCTBe IIT.
Ne D DOUO
: ®HUO BHIMYCKHUKA opma Tema BKP Ouenka Hara
n/n o0y4eHust PYKOBOAHMTEJISA BbIIAYH
Cnan 3aB.kadenpoii ®UO cneuunanucra

IIpunsa apxuBapuyc ®UO cneunanaucra
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Jluer perucrpanyu u3MeHeHHMH U TONIOJIHEHHU I

Ne H3menenne OcHoBaHHe
n/n
1. HerocynapcTBeHHass aBTOHOMHasi HekomMMepueckas | B cBs3M ¢ yTBep)KIeHHMEM HOBOW pelakuuu YcTaBa, Ha

opraHuzanus BbICcIIero oOpasoBaHus «HHCTUTYT
MupoBeix muBmIm3anminy  (HAHO BO «MMILy)
MEPENMEHOBaHA B ABTOHOMHYIO HEKOMMEPYECKYIO
OpTraHM3aIUIO BBICIIET0 00pa3oBaHUs «YHHBEPCUTET
MHPOBBIX HUBWIM3ALUN UMEHU B.B.
YKupunosckoro» (AHO BO «YMILIy)

OCHOBaHHMHU CBHUJICTEIHCTBA BHECCHMS 3aIIUCH B €IUHBINA
TOCYZAApCTBEHHBIH  PEECTp IOPUAMYECKUX JIHI  OT
30.06.2022 u mpukazom HAHO BO «UMIl» or
30.06.2022 No 139 «O MepeMEHOBaHNT
HerocynapcTBeHHOM  aBTOHOMHOM  HEKOMMEPUYECKOH
OpraHu3allMM  BhICIIEro  oOpasoBaHus  «MHCTUTYT
MupoBelx nuBmmzaiminy  (HAHO BO «VMIl») B
ABTOHOMHYIO HEKOMMEPUECKYIO OPTraHU3aLUIO BBICIIETO
o0pazoBaHusi «YHHUBEPCUTET MHPOBBIX IMBUIIM3ALAN
nmenu B.B. XXupunosckoro» (AHO BO «YMII»)»
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